[J Settore Risorse interne e Demografia
3 Servizi del Settore
3 Servizio Promozione economica e Relazioni esterne

COMUNE DI FAENZA

SETTORE RISORSE INTERNE E DEMOGRAFIA
Cod. 6 A ~
Registro Settore n. /1 &//

OGGETTO: Individuazione dei procedimenti amministrativi del Servizio Elettorale e Stato
civile del Settore Risorse interne e Demografia

L’anno 2013, il giorno J@ del mese di-maggio, il Dirigente del Settore Risorse interne e
Demografia, a conclusione della regolare istruttoria tecnico amministrativa, propone
'approvazione-del seguente intervento:

Visto lo statuto comunale vigente;

Visto il D.Lgs. n.267/2000; .

Visto l'art. 1 del “Regolamento dei procedimenti amministrativi”, approvato con atto C.C.
n.230 del 20/07/2008, che recita “....Ciascun dirigente stabilisce con proprio atto Felenco dei
procedimenti di competenza....”;

Richiamata la propria determinazione n. 6/61 del 22/02/2013 “Individuazione dei
procedimenti amministrativi del Settore Risorse interne e Demografia” riguardante i Servizi
Anagrafe, Informati e Personale e Organizzazione; :

DETERMINA

1) Individuare i procedimenti affidati al Servizio Elettorale e Stato Civile del Settore Risorse
interne e Demografia nei termini indicati nell'allegato “A” parte integrante e sostanziale del
presente atto;

2) Disporre affinché Pelenco allegato dei procedimenti venga inviato all'ufficio competente
per la pubblicazione sul sito istituzionale dell'ente all'apposita sezione; '

3) Dare esecutivita al presente atto dalla data odierna.







operativita

del silenzio
assenso, del . .
silenzio Soggetti esterni NOTE (compresi i mezzi e
: SERVIZI} RESPONSABILE DEL. | RESPONSABILE DEL rifiuto o delia elo strutture modalita di comunicazione
OGGETTO 0 PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO GG DIA interne coinvolte deil'esito del procedimento) '
Iscrizione albi giudici popolari  |Elettorald Responsabile ufficio Commissione giudici  |Entro 30 agosto anni- no istituti scolastici ¢ |pubblicazione albo pretorio
: , Stato-  |elettorale -|popolari dispari (previsione ~ universita

Civile normativa)
Cancellazione albi giudici popolariEiettorald Responsabile ufficio Commissione giudici  {Entro 30 agosto anni no pubblicazione albo pretorio

,Stato  |elettorale popolari dispari (previsione

Civile normativa)
Iscrizione albo presidenti seggio | Elettorald Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro febbraio no istituti scolastici e

, Stato  |elettorale clettorale (previsione normativa) universita

Civile
Cancellazione albo presidenti di |Elettorald Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro febbraio no
seggio ,Stato  [elettorale elettorale (previsione normativa)

Civile
Iscrizione albo scrutatori Elettorald Responsabile ufficio Commissione elettorale |Entro 31 gennaio no istituti scolastici ¢ [pubblicazione albo pretorio

, Stato  |elettorale comunale (previsione normativa) universita :

Civile
Cancellazione albo scrutatori Elettoraleg Responsabile ufficio Commissione elettorale {Entro 31 gennaio no pubblicazione albo pretorio

, Stato  |elettorale comunale (previsione normativa)

Civile
Iscrizione liste elettorali per Elettoralg Responsabile ufficio Responsabile ufficio 20 giugno 0 20 no altri comuni pubblicazione albo pretorio
compimento 18° anno eta , Stato  |elettorale clettorale dicembre (previsione (eventuale)

Civile normativa) casellario,

giudiziale, questura

Cancellazione dalle liste elettoral{ Elettorald Responsabile ufficio Responsabile ufficio 20 giugno 0 20 no SEC Deposito elenchi iscrivendi presso
per irreperibilita ,Stato |elettorale elettorale dicembre (previsione . |ufficio elettorale e notifica tessera

Civile normativa) elettorale
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operativita

del silenzio
assenso, del .
silenzio Soggetti esterni NOTE (compresi i mezzi e
SERVIZI| RESPONSABILE DEL { RESPONSABILE DEL rifiuto o della elo strutture modalita di comunicazione
OGGETTO 0 PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO GG DIA interne coinvolte dell'esito del procedimento)
Cancellazione dalle liste elettorali|Elettoralg Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro 31 gennaio € 31 no ufficio anagrafe notifica (per perdita del diritto
per perdita cittadinanza, morte ¢ |, Stato  |elettorale elettorale luglio - in caso di autorita giudiziaria |elettorale)
‘iperdita diritto elettorale Civile elezioni entro la data di .
pubbicazione del
manifesto di
convocazione dei
comizi (perdita
: cittadinanza e diritto
clettorale) € 15° giorno
antecedente data
clezione (morte)
Iscrizione nelle liste elettorali Elettorald Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro 31 gennaio e 31 no Deposito elenchi iscrivendi presso
aggiunte della Valle d'Aosta, della, Stato  jelettorale clettorale luglio ufficio elettorale
provincia di Bolzano e della Civile
provincia di Trento
Cancellazione dalle liste elettoralijElettoralg Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro 10 gennaio'e 10 no Deposito elenchi cancellandi
aggiunte della Valle d'Aosta, della), Stato  |elettorale clettorale luglio presso ufficio elettorale
provincia di Boizano ¢ della Civile
provincia di Trento
Iscrizione nelle liste elettorali Elettorald Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro 31 gennaio e 31 no casellario giudiziale | Deposito elenchi iscrivendi presso
aggiunte parlamento europeo , Stato  |elettorale elettorale luglio - in caso di questura ufficio elettorale e notifica tessera
Civile elezioni entro il 5° clettorale
giorno successivo alla
data di pubblicazione
dei comizi .
Cancellazione dalle liste elettoral{ Elettorald Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro 10 gennaio e 10 no Deposito elenchi cancellandi
aggiunte parlamento europeo , Stato  |elettorale clettorale luglio presso ufficio elettorale
Civile -
Iscrizione nelle liste elettorali Elettoralg Responsabile ufficio Responsabile ufficio Entro 31 gennaio e 31 no casellario giudiziale|Deposito elenchi iscrivendi presso
aggiunte dell'unione europea per l¢, Stato  |elettorale elettorale luglio questura ufficio elettorale e notifica tessera
elezioni comunali Civile elettorale
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operativita

del silenzio
assenso, del .
. ) silenzio Soggetti-esterni NOTE (compresi i mezzi e
SERVIZI| RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE DEL rifiuto o della efo strutture modalita di comunicazione
- OGGETTO o} PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO GG DIA interne coinvolte deil'esito del procedimento)

Iscrizione lista di leva Elettoralg Responsabile ufficio levalSindaco Entro 10 aprile no pubblicazione avviso albo pretorio

,-Stato

Civile
Autorizzazione al trasporto di ElettoralqResponsabile ufficio stato|Funzionario incaricato 30, no servizio igiene consegna dell'autorizzazione
cadavere , Stato  {civile pubblica - impresa

Civile funebre
Autorizzazione alla dispersione | Elettorald Responsabile ufficio stato|Funzionario incaricato 30, no consegna dell'autorizzazione
delle ceneri , Stato  |civile

Civile
Rilascio autorizzazione trasporto |ElettoraldResponsabile ufficio stato|Funzionario incaricato 30 no consegna autorizzazione
resti mortali/resti osseifurna ,Stato  [civile
cineraria Civile
Verifica autocertificazioni relativa| Elettorald Responsabile ufficio Funzionario incaricato 30) no
a dati elettorali i, Stato  |elettorale

Civile
Verifica autocertificazioni relativa Elettorald Responsabile ufficio leval Funzionario incaricato 30, no
a dati leva militare , Stato

Civile
Trascrizione atti di matrimonio  |Elettorald Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 5 no comunicazione al ministro di culto
religiosi , Stato

) Civile :

Trascrizione decreti cambiamento]Elettorald Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 30, no trascrizione su istanza verbale
cognome € nome , Stato

Civile
Autorizzazione cremazione resti |Elettoralg Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 30) no consegna autorizzazione
mortali , Stato '

Civile
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operativita

del silenzio
assenso, del
B . . silenzio Soggetti esterni NOTE (compresi i mezzie
: SERVIZI] RESPONSABILE DEL || RESPONSABILE DEL rifiuto o della elo strutture modalita di comunicazione
OGGETTO (o} PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO GG DIA interne coinvoite dell'esito del procedimento)
Autorizzazione alla cremazione |Elettorald Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 30, no consegna autorizzazione
, Stato
. Civile
Autorizzazione alla Elettoralg Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 30 no servizio igiene consegna autorizzazione
inumazione/tumulazione , Stato : pubblica - autorita
Civile giudiziaria eventualg
Celebrazione matrimoni civili ai {Elettorald Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 30 no celebrazione matrimonio
sensi dell'art. 109 ce , Stato
Civile
Giuramento ai sensi dell'art. 10 |Elettoralq Ufficiale stato civile Sindaco o funzionario 30 ‘no prestazione giuramento
della legge 91/92 , Stato delegato
Civile
Iscrizione atto di morte Elettoralg Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile immediato no . ‘{ricevimento dichiarazione verbale
, Stato '
Civile
Iscrizione atto di nascita Elettoralg Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile immediato no ricevimento dichiarazione verbale
, Stato
Civile
Mancato riacquisto della Elettoralg Ufficiale stato civile Sindaco 30 no comunicazione interessato
cittadinanza italiana ai sensi , Stato
dell'art.13, comma 1, letterad)  |Civile
della legge 91/1992 )
Passaporto mortuario o Elettorale Ufficiale stato civile Ufficiale stato civile 30] no consolato straniero |rilascio documento
autorizzazione trasporto cadavere |, Stato in Italia
|all'estero Civile
Perdita cittadinanza ai sensi Elettoralq Ufficiale stato civile Sindaco 30 no comunicazione interesasto
dell'art. 3 della legge 91/1992 , Stato
: Civile
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